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1. OPETUS- JA KASVATUSTOIMEN TOIMINTA-AJATUS

Opetus- ja kasvatustoimi tuottaa Kokkolan kaupungin varhaiskasvatus- ja opetuspalvelut.
Opetus- ja kasvatustoimi edistaa sivistysta, luo edellytyksia osaamiselle, luovuudelle ja
elinikaiselle  oppimiselle sekd kuntalaisten osallisuudelle ja hyvinvoinnille osana
kaupunkiorganisaatiota. Toimialansa kehittamiseksi opetus- ja kasvatustoimi seuraa
yhteiskunnallista kehitysta paikallisella, alueellisella, kansallisella ja kansainvalisella tasolla.

2 OPETUS- JA KASVATUSTOIMEN ORGANISAATIO

Opetus- ja kasvatustoimesta vastaava toimielin on opetus- ja kasvatuslautakunta. Sen
alaisuudessa toimiva sivistyskeskus vastaa lautakunnan hallinto- ja toimistopalveluista,
paatosvalmistelusta ja paatésten taytantoonpanosta.

2.1 Opetus- ja kasvatustoimen vastuualueet ja niiden tehtavat

Opetus- ja kasvatustoimi jakaantuu Kokkolan kaupungin hallintosdanndssa maariteltyihin
vastuualueisiin, joita ovat opetuspalvelut ja varhaiskasvatuspalvelut.

2.1.1 Opetuspalvelujen vastuualue

Opetuspalvelut jakaantuvat perusopetuksen ja lukiokoulutuksen osalta suomenkieliseen ja
ruotsinkieliseen jaostoon ja niiden alaisiin palvelualueisiin. Opetuspalvelujen vastuualueen
palveluita ovat: suomen- ja ruotsinkieliset perusopetus ja Ilukiokoulutus, aamu- ja
iltapaivatoiminta, oppimisen ja koulunkaynnin tuki, vapaa sivistystyd ja taiteen perusopetus seka
opetuspalvelujen kehittamistoiminta. Perusopetuksen ja lukiokoulutuksen yksikdita ovat suomen-
ja ruotsinkieliset koulut ja lukiot. Kokkolan seudun opisto — Karlebynejdens institut on yksikko,
joka vastaa vapaan sivistystyon lainsaadannon mukaisesta kansalaisopisto-opetuksesta ja
taiteen perusopetuksesta Kokkolan lasten ja nuorten kuvataidekoulussa ja Sanataidekoulun
toiminnassa. Opistolla on suomen- ja ruotsinkieliset osastot sekd Kokkolan lasten ja nuorten
kuvataidekoulu omana osastonaan. Sanataidekoulu on osa opiston suomenkielista osastoa.
Opetuspalvelujen vastuualue vastaa valmistelu- ja toimeenpanotehtavista, jotka koskevat
yleissivistavan, ammatillisen ja korkea-asteen koulutuksen seka vapaan sivistystyon koulutuksen
alueellista yhteistyota.

2.1.2 Varhaiskasvatuspalvelujen vastuualue

Varhaiskasvatuspalvelujen vastuualueen tehtavana on jarjestda alle kouluikaisten lasten
varhaiskasvatus, esiopetus ja avoin varhaiskasvatus, seka valmistella ja panna taytantoon
varhaiskasvatusta koskevat paatokset. Vastuualue valmistelee myos mahdollisen kotihoidontuen
kuntalisan myodntamisen perusteet.

Varhaiskasvatuspalvelujen vastuualue vastaa valmistelu- ja toimeenpanotehtavista, jotka
koskevat varhaiskasvatusta koskevaa alueellista yhteistyota.

Varhaiskasvatuksen palveluyksikdistd on muodostettu alueellisilla ja kielellisilla perusteilla
palvelualueita, joita johtavat varhaiskasvatuksen palvelupaallikot.



3. JOHTAMINEN OPETUS- JA KASVATUSTOIMESSA JA SEN VASTUUALUEILLA
3.1 Opetus- ja kasvatusjohtajan tehtavat ja erityinen ratkaisuvalta

Toimialan johtajana on kaupungin hallintosaannon mukaisesti opetus- ja kasvatusjohtaja, joka
jontaa myos sivistyskeskusta. Opetus- ja kasvatusjohtajan tehtavana on opetus- ja
kasvatustoimen yleisesta kehittdmisesta huolehtiminen Kokkolan kaupungissa. Opetus- ja
kasvatusjohtaja vastaa opetus- ja kasvatustoimen toiminnasta seka johtaa ja kehittda sen
toimintaa kaupunginhallituksen, kaupunginjohtajan ja opetus- ja kasvatuslautakunnan
alaisuudessa seka kaupungin strategian ja opetus- ja kasvatustoimen kehittdmissuunnitelman
mukaisesti.

Opetus- ja kasvatusjohtajan erityinen ratkaisuvalta on esitetty liitetaulukossa 1 ja hankintarajat
litteessa 4.

3.2 Vastuualueiden ja yksikoiden johtajien tehtavat ja viranhaltijoiden erityinen
ratkaisuvalta

Vastuualueiden seka palvelualueiden ja yksikdiden johtajien tehtavana on johtaa ja kehittaa
vastuualueensa, palvelualueensa tai yksikkonsa toimintaa seka valmistella ja panna taytantoon
vastuualuetta, palvelualuetta tai yksikkoa koskevat asiat seka vastata tulostavoitteiden
saavuttamisesta, arvioinnista, toiminnan tuloksellisuudesta seka vastuualueensa paatoksentekoa
ja palveluja koskevasta viestinnasta. Perusopetuksen kouluissa ja lukioissa ja yksikon johtajana
toimii lain mukaisesti toiminnasta vastaava rehtori. Kokkolan seudun opistoa kokonaisuudessaan
johtaa opiston rehtori, joka samalla vastaa myos yhdesta opiston osastosta ja muita opiston
osastoja johtavat opiston rehtorin alaisuudessa toimivat osastorehtorit.

Opetus- ja kasvatustoimen vastuualueiden seka palvelualueiden ja -yksikdiden johtajien seka
muiden viranhaltijoiden erityinen ratkaisuvalta on esitetty liitteessa 1 ja hankintavaltuuksien rajat
liitteessa 4.

3.3 Vastuualuejohtajat ja johtavien viranhaltijoiden sijaiset

Opetuspalveluissa vastuualuejohtajana suomenkielisten opetuspalvelujen osalta toimii opetus- ja
kasvatusjohtaja ja ruotsinkielisten opetuspalvelujen osalta ruotsinkielisten opetuspalvelujen
johtaja. Opetus- ja kasvatusjohtajan sijaisena toimii ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja ja
ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtajan sijaisena kehittamispaallikkd. Kehittamispaallikon
sijaisena toimii hallintopaallikko.

Varhaiskasvatuspalvelujen vastuualuejohtajana on varhaiskasvatuspalvelujen johtaja, jonka
sijaisena toimii erikseen nimettava palvelupaallikko.

Sivistyskeskuksen hallintopalveluista vastaa hallintopaallikké. Hallintopaallikdn sijaisena toimivat
sivistyskeskuksen sihteerit erikseen paatettavan tehtavajaon mukaisesti.



3.4 Opetus- ja kasvatustoimen johtoryhma ja vastuualueiden johtoryhmat

Opetus- ja kasvatustoimen johtoryhman tehtavana on koordinoida ja suunnitella toimialan ja sen
vastuualueiden toimintaa. Opetus- ja kasvatustoimen johtoryhmaan kuuluvat opetus- ja
kasvatusjohtaja, ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja, varhaiskasvatuspalvelujen johtaja,
kehittamispaallikko seka opetus- ja kasvatusjohtajan nimeamat muut jasenet.
Vastuualuejohtajat voivat nimeta tarpeen mukaan oman vastuualueensa johtoryhman.

3.5 Palvelussuhteeseen ottaminen ja palvelussuhteen paattaminen

Opetus- ja kasvatustoimen palvelussuhteeseen ottaminen maaritellddn kaupungin
hallintosdannon mukaisesti ja toimivalta henkilostdasioissa maaritellaan hallintosaannon
maaraysta delegoimalla. Henkiloston kelpoisuudet maaritellddn sdaddsten mukaisesti kunkin
tehtavan auki julistamisen yhteydessa. Palvelussuhteeseen ottava viranomainen paattaa
tehtavan kelpoisuusvaatimuksista, jos niista ei ole paatetty virkaa tai tointa perustettaessa tai niita
ei ole maaritelty lainsdadannodssa.

Hallintosdanndén mukaisesti kaupunginhallitus paattda toimialajohtajan eli opetus- ja
kasvatusjohtajan valinnasta ja toimialajohtaja paattda vastuualuejohtajien valinnasta.
Vastuualueen johtaja tai paallikkd tai yksikon johtaja paattad oman yksikdon virka- ja
tyosuhteeseen otettavan henkiloston valinnasta kayttaen hallintosaannon seka taman
toimintasaannon liitteen 2 mukaista ratkaisuvaltaa. Palvelusuhteeseen ottava viranhaltija kokoaa
tarvittavan haastatteluryhman tapauskohtaisesti. Opetus- ja kasvatuslautakunnan sopimat
edustajat voivat osallistua vastuualuejohtajavalintojen haastatteluryhmiin ja opetuspalvelujen
suomen- tai ruotsinkielisen jaoston sopimat edustajat rehtorivalintojen haastatteluryhmiin.
Koulujen rehtorit osallistuvat kouluyksikkdjensa opettaja-, koulusihteeri- ja vahtimestarivalintojen
valmisteluun.

Ratkaisuvalta palvelussuhteeseen ottamisessa opetus- ja kasvatustoimen eri tehtaviin on
maaritelty tarkemmin liitetaulukossa 2.

Palvelussuhteeseen ottamista koskeva ratkaisuvalta koskee myds palvelussuhteen paattymiseen
littyvia paatoksia. Mikali palvelukseen ottava henkild on esteellinen, siirtyy toimivalta hanen
sijaiselleen, kuitenkin yli kuukauden mittaisten opettajien palvelussuhteiden valinnoissa rehtorilta
ja hallintopaallikdlta heidan esihenkildlleen.

3.6 Opetus- ja kasvatustoimen esihenkilot

Opetus- ja kasvatustoimen esihenkilot on maaritelty liitetaulukossa 3. Hanketyontekijoiden
esihenkilot maaritellaan erikseen palvelukseen ottavan henkilon paatoksella.

3.7 Ratkaisuvallan siirtaminen

Esihenkilot voivat siirtdd maaraaikaisesti erillisella paatdoksella edella luetellun ratkaisuvallan
alaiselleen. Ratkaisuvallan kayttamisesta on pidettava paatospoytakirjaa, joka on annettava
tiedoksi kyseisen vastuualueen johtajalle seka opetus- ja kasvatusjohtajalle neljan paivan
kuluessa paatoksen tekemisesta.

Suurissa yksikoissa esihenkilon toimivaltaa henkilostoasioissa voidaan siirtaa opetus- ja



kasvatusjohtajan tai ruotsinkielisen opetuspalvelujen johtajan erilliselld paatoksella toistaiseksi
toiselle viranhaltijalle.

4. OPETUS- JA KASVATUSLAUTAKUNTA, OPETUSPALVELUJEN JAOSTOT JA
OSALLISUUDEN EDISTAMINEN

Opetus- ja kasvatuslautakunnan tehtavat ja toimivalta on maaritelty Kokkolan kaupungin
hallintosdannossa. Opetus- ja kasvatuslautakunta jakaantuu hallintosddnnén mukaisesti
opetuspalvelujen suomenkieliseen ja ruotsinkieliseen jaostoon, joiden tehtavat maaritellaan tassa
toimintasaannossa. Lisaksi opetus- ja kasvatustoimen vastuualueiden tai palveluyksikoiden
tasolla voi toimia raateja, joiden toimintaohjeesta paattaa vastuualueen johtaja ja jasenten
nimeamisesta raadin vastuualueen tai palveluyksikon johtaja.

4.1 Esittely opetus- ja kasvatuslautakunnassa ja opetuspalvelujen jaostoissa

Esittelijana opetus- ja kasvatuslautakunnassa toimii hallintosdannén mukaisesti opetus- ja
kasvatusjohtaja toimialajohtajana. Esittelijan sijaisena opetus- ja kasvatuslautakunnassa toimii
ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja.

Opetuspalvelujen suomenkielisessa jaostossa esittelijana toimii opetus- ja kasvatusjohtaja ja
esittelijan sijaisena kehittamispaallikkd. Opetuspalvelujen ruotsinkielisessa jaostossa esittelijana
toimii ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja ja esittelijan sijaisena kehittamispaallikko.

4.2 Opetus- ja kasvatuslautakunnan ja opetuspalvelujen jaostojen poytakirjanotteiden ja
toimituskirjojen allekirjoittaminen

Opetus- ja kasvatuslautakunnan ja opetuspalvelujen jaostojen pdoytakirjanotteet ja toimituskirjat
allekirjoittaa poytakirjanpitaja, hallintopaallikkd, opetus- ja kasvatusjohtaja tai ruotsinkielisten
opetuspalveluiden johtaja.

4.3 Opetuspalvelujen suomen- ja ruotsinkielisten jaostojen tehtavat

Opetuspalvelujen jaostojen tehtdvana on huolehtia oman kieliryhmansa perusopetuksen ja
lukiokoulutuksen osalta niista tehtavista, joita ei ole maaratty opetus- ja kasvatuslautakunnan
tehtavaksi.
Jaostojen erityisia tehtavia ovat:
- Laatia opetus- ja kasvatuslautakunnalle esitys talousarvioksi ja toimintasuunnitelmaksi
- Hyvaksya talousarvion kayttdsuunnitelman oman kieliryhmansa osalta
- Paattaa oman kielirynmansa opetuspalvelujen tuntikehyksesta ja ohjaajaresurssista
- Paattaa oman kieliryhmansa opetussuunnitelmista, kieliohjelmasta ja
kehittamissuunnitelmista
- Paattaa oppilaaksioton perusteista ja perusopetuksen oppilaaksiottoalueista, seka
koulujen enimmaisluokkakoosta oman kieliryhnmansa osalta
- Paattaa oppilaan tai opiskelijan maaraaikaisesta erottamisesta



4.4 Osallisuuden edistaminen opetus- ja kasvatustoimessa

Opetus- ja kasvatustoimen vastuualueille voidaan asiakas- tai vanhempainraateja. Nama
asiakas- tai vanhempainraadit tai -yhdistykset eivat ole kunnallisia toimielimia, vaan niiden
toiminta perustuu vapaaehtoisuuteen. Opetus- ja kasvatustoimen vastuualueilla osallisuuden
edistamisen muodoista paattaa vastuualuejohtaja.

Peruskouluissa, nuorille tarkoitetuissa lukioissa seka taiteen perusopetuksessa voi toimia
vanhempainyhdistyksia tai vanhempainraateja. Vanhempainyhdistykset toimivat omien
saantdjensa mukaisesti. Koulujen vanhempainraadit nimetdan vanhemmilta saadun ehdotuksen
pohjalta. Raadin jasenien tulee olla oppilaiden vanhempia tai huoltajia. Koulun rehtori nimeaa
raadin jasenet vanhempainillan ehdotuksen tai muutoin vanhemmilta saadun ehdotuksen
pohjalta. Opetus- ja kasvatusjohtaja antaa tarkemman toimintaohjeen vanhempainraadeista ja
niiden toiminnan tavoitteista.

Kokkolan seudun opiston rehtori voi nimeta opiston asiakasraadin.

LITTEET

LIITE 1. Erityinen ratkaisuvalta opetus- ja kasvatustoimessa

LIITE 2. Palvelukseen ottaminen opetus- ja kasvatustoimessa

LIITE 3. Esihenkildt opetus- ja kasvatustoimessa

LIITE 4. Opetus- ja kasvatustoimen euromaaraiset toimivaltarajat talousarvion puitteissa.



Opetus- ja kasvatustoimen toimintasaanto
LIITE 1. Erityinen ratkaisuvalta opetus- ja kasvatustoimessa

Sivistyskeskuksen hallinto

Varhaiskasvatuspalvelut

Perusopetus ja
lukiokoulutus

Paatosasia

Mahdollinen

sdddostausta

helpotukset tai vapautukset maksun tai korvauksen suorittamisesta paitsi varhaiskasvatuksen osalta

hankinnat ja sitoumukset, liitteen 4. ja talousarvion taytéantéonpano-ohjeiden mukaisesti

paatokset sivistystoimen irtaimen omaisuuden myynnistd ja luovuttamisesta muuhun kdyttéon tai
kaytosta poistoista.

paatdkset vahingonkorvauksesta tapauksissa, joissa kaupunki on korvausvelvollinen tai joissa se voidaan
katsoa korvausvelvolliseksi

lasten valintapdatos kaupungin jarjestamaan varhaiskasvatukseen

paatos varhaiskasvatuksen palvelusetelista asiakkalle ja palveluntuottajalle*

poikkeavat palvelusetelipaatokset

paatos esiopetuspaikasta

Pol 6§

erityisen tuen paatokset esiopetuksen osalta

PolL 17§

pidennetyn oppivelvollisuuden paatds ennen oppivelvollisuuden alkamista

Pol 25§

varhaiskasvatusmaksusta paattaminen

varhaiskasvatusmaksusta helpotukset ja vapauttaminen

hankinnat ja sitoumukset

paivakotien aukioloajat

varhaiskasvatuksen tutkimusluvat

koulutukseen osallistumisen korvaukset

opiskelijoiden harjoitteluun ottaminen

* sisaltad varhaiskasvatuspaikan, palvelusetelin arvon ja asiakkaan omavastuuosuuden palvelusetelista

Pol perusopetuslaki

ldhikoulun osoittaminen suomenkielisessa perusopetuksessa

PolL 6§

lahikoulun osoittaminen ruotsinkielisessa perusopetuksessa

PolL 6§

opetussuunnitelmien hyvaksyminen

Pol 15§, LL 12§

perusopetuksen tehostettu tuki, lukiokoulutuksen oppimisen tuki

Pol 16a§, LL 28§

erityisen tuen paatokset, suomenkielinen opetus

PolL 17§

erityisen tuen paatokset, ruotsinkielinen opetus

PolL 17§

erityiset opetusjarjestelyt

Pol 18§

opetuksen julkisuuden rajoittaminen

Pol 19§, LL 17§

kokeiluluvan hakeminen

Pol 20§, LL 18§

paatos luokan kaymisesta uudelleen perusopetuksessa huoltajan anomuksesta

Pol 22§

perusopetuksen seka lukiokoulutuksen lukuvuoden tyopaivista paattaminen Pol 23§
pidennetyn oppivelvollisuuden pdatds, suomenkielinen opetus Pol 25§
pidennetyn oppivelvollisuuden pdatds, ruotsinkielinen opetus PolL 25§
kotiopetuksessa olevan oppivelvollisen edistymisen valvonta Pol 26§
perusopetuksen poikkeuksellinen aloittaminen, suomenkielinen opetus Pol 27§
perusopetuksen poikkeuksellinen aloittaminen, ruotsinkielinen opetus Pol 27§
padatos toissijaisesta oppilaaksiotosta suomenkieliseen perusopetukseen Pol 28§
paatos toissijaisesta oppilaaksiotosta ruotsinkieliseen perusopetukseen Pol 28§

perusopetuksen ja lukion jarjestyssaantojen ja -maaraysten hyvaksyminen

Pol 29§, LL 40§




valitun aineen tai oppimaaran vaihtaminen toiseksi PolL 30§
avustajapalvelu, suomenkielinen opetus Pol 31§, PoL 17§
avustajapalvelu, ruotsinkielinen opetus PolL 31§, PoL 17§
muut erityiseen tukeen liittyvat tukipalvelut, suomenkielinen opetus Pol 31§, PoL 17§
muut erityiseen tukeen liittyvat tukipalvelut, ruotsinkielinen opetus PolL 31§, PoL 17§
koulumatkaetuihin liittyvat paatokset Pol 32§
koulutapaturman korvaaminen Pol 34§
oppilaan tai opiskelijan poissaololuvan mydntaminen Pol 35§, LL 30§
varoituksen antaminen oppilaalle/opiskelijalle Pol 36§, LL 41§
koulusta erottaminen maaraajaksi PolL 36§, LL 41§
lukuvuosisuunnitelman hyvaksyminen, suomenkielinen opetus PoA 9§, LL 13§
lukuvuosisuunnitelman hyvaksyminen, ruotsinkielinen opetus PoA 9§, LL 13§
paatto-, ero- ja oppimadran suorittamistodistusten antaminen PoA 12§, LL 39§
opetusharjoittelijan ottaminen PoA 22§
opiskelijaksi ottaminen lukioon valtakunnallisen hakumenettelyn ulkopuolella LL 18-19§
lukioon opiskelijaksi ottamisen perusteista pdattaminen LL 22§

lukion opiskelijan opiskeluoikeuden alkamisajankohta LL 23§

opintojen lisdajan ja opiskeluoikeuden valiaikaisen keskeyttamisen myontaminen LL 23§

lukion opiskeluoikeuden paattymista koskeva paatos LL 24§
opiskelijan lupa suorittaa opintoja itsendisesti LL 25§
opiskelijan aiemmin hankkiman osaamisen tunnustaminen LL 278§

opiskelun poikkeava jarjestaminen lukiossa LL 29§

lukion aineopiskelijoilta perittdavien maksujen suuruuksista paattaminen LL 348§
opettajien virkaehtosopimuksen mukaisten koulutuspaivien seuranta

rehtorien ja muun opetushenkilokunnan tdaydennyskoulutuspaatokset

koulutus- ja virkamatkat Suomessa ja Ruotsissa

koulutus- ja virkamatkat muu Eurooppa (Euroopan ulkopuoliset matkat myontaa kaupunginjohtaja)

paatokset tutkimusluvista, suomenkielinen opetus

paatokset tutkimusluvista, ruotsinkielinen opetus

hankinnat ja sitoumukset

Pol perusopetuslaki
PoA perusopetusasetus
LL lukiolaki

Kokkolan seudun opisto hankinnat ja sitoumukset, liitteen 4. seka talousarvion taytantéonpano-ohjeiden mukaisesti

paatokset opiston opettajien opetusvelvollisuustuntien vaihtamisesta muuksi tyoksi

kuva- ja sanataidekoulun vapaaoppilaspaikkojen myontamispaatokset

opiskelijan opiskeluoikeuden maaradaikainen epaaminen




Paitoksen tekija

opetus- ja kasvatusjohtaja, ao. toimielimen vahvistamissa rajoissa

liitteen 4. seka talousarvion taytantdonpano-ohjeiden mukaisesti

opetus- ja kasvatusjohtaja

opetus- ja kasvatusjohtaja tai opetus- ja kasvatuslautakunta liitteen 4.
mukaisesti

varhaiskasvatuksen palvelupaallikko palvelualueensa osalta

varhaiskasvatuksen palveluohjaaja

varhaiskasvatuspalvelujen johtaja

varhaiskasvatuksen johtaja oman yksikkdnsa osalta ja muiden
yksikdiden osalta varhaiskasvatuksen palvelupaallikko

johtava varhaiskasvatuksen erityisopettaja

johtava varhaiskasvatuksen erityisopettaja

varhaiskasvatuksen palvelupaallikké palvelualueensa osalta

varhaiskasvatuksen palvelupaallikko palvelualueensa osalta

liitteen 4. seka talousarvion taytantdonpano-ohjeiden mukaisesti

varhaiskasvatuksen palvelupaallikko palvelualueensa osalta

varhaiskasvatuksen kehittdmiskoordinaattori

varhaiskasvatuksen kehittamiskoordinaattori

yksikon johtaja

hallintopaallikko

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

opetus- ja kasvatuslautakunnan opetuspalvelujen jaostot

koulun rehtori, lukion rehtori

kehittamispaallikkod

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

koulun rehtori

koulun rehtori

opetus- ja kasvatuslautakunta

koulun rehtori

opetus- ja kasvatuslautakunta

kehittamispaallikko

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

oppilaaksiottoalueen koulun rehtorin maaraama opettaja

kehittamispaallikko

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

koulun rehtori

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

|opetus—ja kasvatusjohtaja, ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja




koulun rehtori

kehittamispaallikko

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

opetus- ja kasvatusjohtaja

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

kuljetus- ja hankinta-asiantuntija

koulun rehtori

luokan opettaja tai ryhméanohjaaja 1-3 pv, koulun rehtori 3pv-

|kou|un rehtori, lukion rehtori

opetuspalvelujen suomen- tai ruotsinkielinen jaosto

|opetus—ja kasvatusjohtaja

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

koulun rehtori, lukion rehtori

koulun rehtori

lukion rehtori

opetus- ja kasvatuslautakunta

lukion rehtori

lukion rehtori

lukion rehtori

lukion rehtori

lukion rehtori

lukion rehtori

opetus- ja kasvatuslautakunta

koulun rehtori, lukion rehtori

opetuspalvelujen kehittamiskoordinaattorit

opetuspalvelujen kehittamiskoordinaattorit

opetus- ja kasvatusjohtaja

kehittamispaallikko

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

|Iiitteen 4. seka talousarvion taytantoonpano-ohjeiden mukaisesti

opiston rehtori ja osastorehtorit osastojensa osalta

opiston rehtori

opiston rehtori

opiston rehtori




Opetus- ja kasvatustoimen toimintasaanto
LIITE 2. Palvelukseen ottaminen opetus- ja kasvatustoimessa

Palvelussuhteeseen ottava tekee myds paatokset palvelussuhteen paattamisesta.

Sivistyskeskuksen
hallinto

Varhaiskasvatus-
palvelut

Perusopetus ja
lukiokoulutus

Tehtava

Palvelukseen ottaa

opetus- ja kasvatusjohtaja

kaupunginhallitus

hallintopaallikko

opetus- ja kasvatusjohtaja

sivistyskeskuksen sihteerit

hallintopaallikko

kuljetus- ja hankinta-asiantuntija

hallintopaallikko

erityisammattimies

hallintopaallikko

hanketyontekijat

kehittamispaallikko tai ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

varhaiskasvatuspalvelujen johtaja

opetus- ja kasvatusjohtaja

varhaiskasvatuksen palvelupaallikko

varhaiskasvatuspalvelujen johtaja

varhaiskasvatuksen palvelusihteerit

varhaiskasvatuspalvelujen johtaja

varhaiskasvatuksen palveluohjaaja

varhaiskasvatuspalvelujen johtaja

varhaiskasvatuksen kehittdmiskoordinaattori

varhaiskasvatuspalvelujen johtaja

johtava varhaiskasvatuksen erityisopettaja

varhaiskasvatuspalvelujen johtaja

varhaiskasvatuksen erityisopettajat

johtava varhaiskasvatuksen erityisopettaja

varhaiskasvatusyksikoiden johtajat

varhaiskasvatuksen palvelupaallikko

varhaiskasvatusyksikéiden henkilokunta (toistaiseksi)

varhaiskasvatuksen palvelupaallikko

varhaiskasvatusyksikoiden henkilokunta (sijaiset yli 12 kk)

varhaiskasvatuksen palvelupaallikko

varhaiskasvatusyksikdiden henkilékunta (sijaiset enintdan 12 kk)

varhaiskasvatusyksikon johtaja

avoimen varhaiskasvatuksen henkilosto

varhaiskasvatuksen palvelupaallikkd

varhaiskasvatuksen avustajat (toistaiseksi)

johtava varhaiskasvatuksen erityisopettaja

varhaiskasvatuksen avustajat (enintdan 12 kk)

varhaiskasvatusyksikon johtaja

hanketyontekijat

varhaiskasvatuksen kehittamiskoordinaattori

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

opetus- ja kasvatusjohtaja

kehittamispaallikko

opetus- ja kasvatusjohtaja

suomenkielisten opetuspalvelujen opettajat, vakinaiset

opetus- ja kasvatusjohtaja

suomenkielisten opetuspalvelujen rehtorit

opetus- ja kasvatusjohtaja

ruotsinkielisten opetuspalvelujen rehtorit

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

suomenkielisten opetuspalvelujen opettajat, maaraaikaiset yli 9kk

hallintopaallikko

suomenkielisten opetuspalvelujen opettajat, 9kk saakka

koulun rehtori

ruotsinkielisten opetuspalvelujen opettajat, yli 9kk

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

ruotsinkielisten opetuspalvelujen opettajat, 9kk saakka

koulun rehtori

sivutoimiset tuntiopettajat

koulun rehtori

luottamusapulaisrehtorin tehtavan hoitaja

koulun rehtori

opetuspalvelujen kehittamiskoordinaattorit

kehittamispaallikko

koulusihteerit

hallintopaallikko, sijaisuudet rehtorin paatdksella

vahtimestarit

hallintopaallikko, sijaisuudet rehtorin paatdksella

hanketyontekijat

kehittamispaallikko tai ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

koulunkdynninohjaajat yli 6 kk, suomenkielinen opetus

kehittamispaallikko

koulunkdynninohjaajat enintdaan 6 kk, suomenkielinen opetus

koulun rehtori

koulunkdynninohjaajat yli 6 kk, ruotsinkielinen opetus

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja




Kokkolan seudun
opisto

koulunkdynninohjaajat enintdan 6 kk, ruotsinkielinen opetus

koulun rehtori

aamu- ja iltapdivatoiminnan ohjaajat

aamu- ja iltapdivatoiminnan koordinaattori

opiston rehtori

opetus- ja kasvatusjohtaja

osastorehtorit

opetus- ja kasvatusjohtaja

opettajat yli 12 kk

opetus- ja kasvatusjohtaja

tuntiopettajat ja sijaiset enintdan12 kk

rehtorit oman osastonsa osalta

koulutussuunnittelija

opetus- ja kasvatusjohtaja

palvelusihteerit

opiston rehtori

iltavahtimestari

osastorehtori




Opetus- ja kasvatustoimen toimintasaanto
LIITE 3. Esihenkil6t opetus- ja kasvatustoimessa

Tehtava

Esihenkilo

Sivistyskeskuksen opetus- ja kasvatusjohtaja

kaupunginjohtaja

hallinto hallintopaallikko

opetus- ja kasvatusjohtaja

sivistystoimen sihteerit

hallintopaallikko

kuljetus- ja hankinta-asiantuntija

hallintopaallikko

erityisammattimies

hallintopaallikko

hanketyontekijat

kehittamispaallikko ja ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

Varhaiskasvatus- varhaiskasvatuspalvelujen johtaja

opetus- ja kasvatusjohtaja

palvelut varhaiskasvatuksen palvelupaallikko varhaiskasvatuspalvelujen johtaja
varhaiskasvatuksen palvelusihteerit varhaiskasvatuspalvelujen johtaja
varhaiskasvatuksen palveluohjaaja varhaiskasvatuspalvelujen johtaja
varhaiskasvatuksen kehittdmiskoordinaattori varhaiskasvatuspalvelujen johtaja
johtava varhaiskasvatuksen erityisopettaja varhaiskasvatuspalvelujen johtaja
varhaiskasvatuksen erityisopettajat johtava varhaiskasvatuksen erityisopettaja
varhaiskasvatusyksikdiden johtajat varhaiskasvatuksen palvelupaallikkd
varhaiskasvatusyksikon henkilokunta varhaiskasvatusyksikon johtaja
avoimen varhaiskasvatuksen henkildsto varhaiskasvatusyksikon johtaja
varhaiskasvatuksen avustajat varhaiskasvatusyksikon johtaja

Perusopetus ja ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja opetus- ja kasvatusjohtaja

lukiokoulutus suomenkielisten koulujen rehtorit

opetus- ja kasvatusjohtaja

ruotsinkielisten koulujen rehtorit

ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

suomenkielisten koulujen opettajat

koulun rehtori

kehittamispaallikkod

opetus- ja kasvatusjohtaja

opetuspalvelujen kehittamiskoordinaattorit

kehittamispaallikko

koulunkdynninohjaajat, suomenkieliset koulut

rehtori [ahiesihenkild, kehittamispaallikkd hallinnollinen esihenkil6*

koulunkdynninohjaajat, ruotsinkieliset koulut

rehtori lIahiesihenkild, ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja hallinnollinen esihenkil*

aamu- ja iltapadivatoiminnan ohjaaja

aamu- ja iltapdivatoiminnan koordinaattori

hanketyontekijat

kehittamispaallikko ja ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja

koulusihteerit

rehtori Iahiesihenkild, hallintopaallikké hallinnollinen esihenkil6*

koulujen vahtimestarit

rehtori [ahiesihenkild, hallintopaallikké hallinnollinen esihenkil6*

* Hallinnollinen esihenkilé pddttdd palvelukseen ottamisesta ja palvelussuhteen
pddttdmisestd ja tyon keskeytyksistd.

Kokkolan seudun opiston rehtori

opetus- ja kasvatusjohtaja

opisto osastorehtorit

opiston rehtori

suunnittelijaopettajat

opiston rehtori

kielten opettaja

opiston rehtori

koulutussuunnittelija

opiston rehtori

palvelusihteeri (hallintoasiat)

opiston rehtori

ruotsinkielinen palvelusihteeri

ruotsinkielisen osaston rehtori

iltapalvelusihteeri

ruotsinkielisen osaston rehtori

kuvataidekoulun opettajat

lasten ja nuorten kuvataidekoulun osastorehtori

palvelusihteeri (opiskelija-asiat + kuvataidekoulu)

lasten ja nuorten kuvataidekoulun osastorehtori




kuvataidekoulun iltavahtimestari lasten ja nuorten kuvataidekoulun osastorehtori

hanketyontekijat opiston rehtori tai osastorehtori oman osastonsa osalta




LITE 4.
OPETUS- JA KASVATUSTOIMEN EUROMAARAISET TOIMIVALTARAJAT TALOUSARVION
PUITTEISSA

Irtaimen omaisuuden, kalusteiden, tarvikkeiden ja materiaalien hankinta, seka ostopalveluiden
hankintasopimukset (alv 0%).

Opetus- ja kasvatuslautakunta yli 70 000 euroa
Opetus- ja kasvatusjohtaja enintdan 70 000 euroa
Ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja enintaan 30 000 euroa
Koulujen rehtorit/johtajat enintdan 25 000 euroa
Kehittamispaallikkd enintaan 20 000 euroa
Opetuspalvelujen ja varhaiskasvatuksen enintdan 10 000 euroa
kehittdmiskoordinaattorit

Varhaiskasvatuspalvelujen johtaja enintdan 50 000 euroa
Varhaiskasvatuksen palvelupaallikét ja enintaan 10 000 euroa
kehittdmiskoordinaattori

Varhaiskasvatusyksikoiden enintaan 5000 euroa
johtajat

Kehittdmishankkeet ja -projektit, joihin haetaan ulkopuolista rahoitusta (EU, valtio tai joku muu). Hankkeiden
rahoitussuunnitelmat esitellddn opetus- ja kasvatusjohtajalle ja talouspaallikdlle ennen varsinaista
hakumenettelya.

Opetus- ja kasvatuslautakunta omarahoitusosuus yli 90 000 euroa

Opetus- ja kasvatusjohtaja omarahoitusosuus 90 000 euroa
enintdan

Ruotsinkielisten opetuspalvelujen johtaja enintaan 20 000 euroa

Varhaiskasvatuspalvelujen johtaja enintaan 20 000 euroa

Vastuualueiden johtajilla on maararahojensa puitteissa oikeus jakaa projekti- ja kohdeavustuksia
viranhaltijapaatoksilla. Yksittaisen avustuksen enimmaismaarat maaraytyvat seuraavasti:

Opetus- ja kasvatuslautakunta yli 10 000 euroa

Opetus- ja kasvatusjohtaja enintaan 10 000 euroa

Paatokset opetus- ja kasvatustoimen maksamista vahingonkorvauksista sekd varhaiskasvatuksessa lapsille
tai perusopetuksessa ja lukiokoulutuksessa oppilaille ja opiskelijoille tapahtuneiden tapaturmien
korvauksista:

Opetus- ja kasvatuslautakunta enintdan 30 000 euroa

Opetus- ja kasvatusjohtaja enintdan 4 000 euroa
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